
Бағдарлама 

 «Архивтану мен құжаттанудағы ақпараттық жүйелер» пәні бойынша 

экзаменге дайындық бойынша 

 

 

1. Ақпараттық технологияларды қолдану аясындағы мемлекеттік саясатқа 

талдау жасаңыз 

2. Басқаруды құжаттамамен қамтамасыз ету қызметі мен архив ісіндегі 

қолданылатын ақпараттық технологияларға қатысты негізгі ұғымдарды 

анықтаңыз 

3. «Құжат» және «электронды құжат» ұғымдарының мағынасын 

анықтаңыз 

4. Электрондық құжаттардың қасиеттерін, түрлері мен мүмкіндіктерін 

анықтаңыз 

5. «Ақпараттық технологиялар» дегеніміз не? Сипаттама беріңіз 

6. Электрондық құжат айналымы жүйелерін және олардың негізгі 

функцияларын сипаттаңыз 

7. Ақпараттық технологияларды енгізудің типтік кезеңдерін сипаттаңыз 

8. Қазақстан Республикасындағы архив ісін ақпараттандыруды талдаңыз 

9. Ақпаратты сақтау және өңдеу құралы ретінде «мәліметтер 

базасын»  сипаттама беріңіз 

10. Қазіргі заманғы әмбебап офистық бағдарламалар пакетіне талдау 

жасаңыз  

11. Сканерлеу мен құжаттарды цифрландыру технологияларына сипаттама 

беріңіз 

12. Электрондық құжат айналымы жүйелерін және архив ісін 

автоматтандыру жүйелерін дамытудың заманауи тәсілдерін анықтаңыз 

13. Қолданбалы бағдарламалық қамтамасыздандыру ұғымы мен оның 

мақсатын анықтаңыз 

14. Мәліметтер базасын басқару жүйелерін анықтаңыз 

15. Мәліметтер базасының классификациясын беріңіз 


